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PORTARIA VARRE-SAIPrev n° 001/2026

Dispde sobre designacdo de servidores publicos
municipais para desempenho de funcdes essenciais a
execugdo da Lei Federal n° 14.133/2021, denominada
“Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”.

O Presidente do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARRE-SAI/RJ — VARRE-SAIPrev, Estado do Rio de
Janeiro, Sr. Cristévdo Benigno de Oliveira Fabre, no uso de suas atribuicdes legais,
tendo em vista o disposto no artigo 31, inciso XXVII, do Regimento Interno; e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece normas
gerais de licitacdes e contratos administrativos;

CONSIDERANDO as disposigdes contidas nos artigos 7°, 8°, §§ 3° e 5° 31 e 140, inciso
I, da Lei Federal n® 14.133/2021, que tratam das fun¢des essenciais a8 execucédo dos
processos de contratagdo publica;

CONSIDERANDO a necessidade de designa¢do de agentes publicos para o
desempenho das fungbes essenciais a execugdo dos processos de contratagdo no
ambito do INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE VARRE-SAI/RJ — VARRE-SAIPreyv;

CONSIDERANDO o principio da segregagdo de fungdes, previsto na legislagdo vigente,
visando a adequada distribuicdo de responsabilidades nos processos de contratagao
publica;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade e regularidade dos
procedimentos administrativos de contratagdo, sem prejuizo da observancia dos
principios da legalidade, eficiéncia e controle;

CONSIDERANDO a estrutura administrativa reduzida do VARRE-SAIPrev, composta por
numero limitado de servidores efetivos;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 8° da Lei Municipal n® 953/2021, que trata da
estrutura organizacional do Instituto, bem como o artigo 14 da referida Lei, que dispoe
sobre a composi¢do do Conselho Deliberativo;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 2208/2023, que dispde sobre a nomeagéo dos
membros da Diretoria Executiva e do Conselho Deliberativo do VARRE-SAIPrev,\\ M
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CONSIDERANDO a necessidade de adequada distribuicdo das atribuicées relacionadas
aos procedimentos de contratagao publica, de modo a mitigar a concentracao de fungoes
e assegurar, na medida do possivel, a observancia do principio da segregacado de
funcoes;

CONSIDERANDO que a designacdao de servidores integrantes da estrutura
administrativa e dos 6rgaos colegiados do Instituto visa garantir o regular funcionamento
das atividades administrativas e licitatorias, sem prejuizo das atribuicdes originarias dos
cargos ocupados;

CONSIDERANDO, por fim, a impossibilidade de ampliagdo imediata do quadro de
servidores efetivos do Instituto, impondo a adocdo de medidas administrativas
compativeis com sua realidade organizacional,

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Portaria designa servidores publicos municipais para desempenho de
funcbes essenciais a execucdo da Lei Federal n° 14.133/2021, denominada “Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos”, no ambito do INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARRE-SAI/RJ — VARRE-SAIPrev.

Art. 2°. Ficam designados:

| — AGENTE DE CONTRATAGAOQO: Romulo José Oliveira de Souza, Servidor
Publico, ocupante do cargo efetivo de Professor do Executivo, Matricula n°. 1602-0;

Il - PREGOEIRO: Romulo José Oliveira de Souza, Servidor Publico, ocupante do
cargo efetivo de Professor do Executivo, Matricula n°. 1602-0;

Il — MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO:
A) VINICIUS DE OLIVEIRA DUTRA, Servidor Publico, Representante dos Servidores
Ativos (Decreto 2208/2023); Ocupante do cargo efetivo de Assistente Administrativo,
Matricula n°®. 13773/01;
B) CARMEM BIBIANA DE OLIVEIRA FABRE, Servidora Publica, ocupante do cargo

efetivo de Instrutor; Matricula n°. 13366/01; ) M
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IV — Gestor e Fiscal de contrato administrativo:

A) A indicagédo do Gestor e do Fiscal de cada contrato administrativo ocorrera através da
indicagdo formal realizada pela unidade requisitante no documento de formalizagao de
demanda de cada processo, a qual competira dar ciéncia aos indicados;

V — Responsavel recebimento definitivo do objeto do contrato administrativo:

A) O responsavel pelo recebimento definitivo do objeto de cada contrato administrativo
sera o Fiscal nominalmente indicado no documento de formalizagdo de demanda de
cada processo.

VI — Responsaveis pela elaboragdo dos documentos obrigatérios relativos a fase
de planejamento dos processos licitatérios e procedimentos auxiliares:

A) Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Projeto Basico,
Mapa de Risco: Serdo elaborados pelos servidores demandantes; Levantamento de
Precos, Estimativa de Despesa, Orgamento Estimado: Servidor Publico VINICIUS DE
OLIVEIRA DUTRA, Servidor Publico, Representante dos Servidores Ativos (Decreto
2208/2023); Presidente do Conselho Deliberativo, nomeado pelo Decreto n® 2208/2023
de 05/12/2023, ocupante do cargo efetivo de Assistente Administrativo, Matricula n°.
13773/01;

B) Termos de Referéncia, Editais e Avisos de Dispensas: Servidor Publico Romulo José
Oliveira de Souza, ocupante do cargo efetivo de Professor do Executivo, Matricula n°.
1602-0;

C) Informacédo de Dotagdes Orcamentarias e Recursos Financeiros: Servidora Publica
Aposentada MARIA APARECIDA DE FATIMA BRUM, Representante dos Inativos e
Pensionistas, Presidente do Conselho Fiscal, nomeada pelo Decreto n° 2382/2025 de
30/01/2025.

Art. 3°. Paragrafo Unico - As regras relativas a atuagéo do agente de contratagao,
da equipe de apoio e demais fungdes estdo estabelecidas no Decreto Municipal n°
2103/2023 que “Dispde sobre as regras relativas a atuagdo do(a) agente de contratagéo,
o(a) pregoeiro, o(a) leiloeiro e da equipe de apoio, ao funcionamento da comissdo de

contratagdo, banca de julgamento e comissdo de processo admini ti\fye/
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responsabilizagdo e a atuagdo de fiscal(is), do(a) servidor(a) publico(a) municipal ou
comissdo de recebimento definitivo do objeto do contrato administrativo e gestor(e)(a)(s)
de contratos administrativos de que trata a Lei n°. 14.133/2021, denominada “Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos”.

Art. 4°. Aplica-se ao INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARRE-SAI/RJ — VARRE-SAIPrev as disposi¢des
contidas nos Decretos Municipais n® 2103/2023 ao 2125/2023 os quais regulamentaram
a Nova Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021) no ambito do Municipio de Varre-Sai.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Varre-Sai, RJ 22 de Janeiro de 2025.

)

C VAO BENIGNO D OLIVEIRA FABRE
Diretor Presidente — VARRE-SAIPrev

Decreto n° 2.208/2023 - Matricula 227/5

CERTIDAO DE PUBLICACAQO
Certifico que o esta Portaria foi publicada

no quadro de avisos do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS  SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARRE-
SAIRJ. Dou fé.

VARRE-SAI/RJ, 22/01/2026.
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