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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

Processo Administrativo nº 066/2024 
DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 007/2024 

 
1.  OBJETO:  
 
AQUISIÇÃO DE GÊNEROS ALIMENTÍCIOS E MATERIAL DE LIMPEZA, com o 
objetivo de atender as demandas deste INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS 
SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE VARRE-SAI, RJ, VARRE-SAIPrev. 
 
Conforme disposições do inciso II e do parágrafo 3º, ambos do artigo 75 da Lei 
14.133/2021, o Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Varre-
Sai, RJ, faz saber que está em andamento processo de dispensa de licitação, conforme 
segue: 
Art. 75. É dispensável a licitação: 
II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, 
novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros serviços e compras; 
[...] 
3º As contratações de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serão 
preferencialmente precedidas de divulgação de aviso em sítio eletrônico oficial, pelo 
prazo mínimo de 3 (três) dias úteis, com a especificação do objeto pretendido e com a 
manifestação de interesse desta autarquia em obter propostas adicionais de eventuais 
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa. 
 

2. JUSTIFICATIVA:  

Suprir às necessidades de fornecimento interno, bem como para dar atendimento, de 
forma satisfatória e contínua, às constantes demandas desta Autarquia, a obtenção 
destes materiais nas rotinas diárias torna-se imprescindível, haja vista que os materiais 
elencados encontram-se na condição de esgotados neste RPPS.  

Os gêneros alimentícios em questão são necessários para manter os trabalhos 
administrativos e operacionais rotineiros, manter os serviços públicos em níveis 
aceitáveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com 
eficiência, continuidade e economia, haja vista o constante atendimento aos servidores 
municipais, em especial aos aposentados e pensionistas.  

Justificamos a aquisição destes produtos para suprir as necessidades constantes de 
higiene e limpeza das dependências do VARRE-SAIPrev, proporcionando condições 
adequadas para o desenvolvimento das atividades fins do RPPS. Ressalta-se que o 
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quantitativo a ser comprado, contempla uma reserva técnica a ser utilizada em eventuais 
intercorrências e nas atividades de rotina desta Autarquia. 

 
 3. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO PRETENDIDO: 
 
AQUISIÇÃO DE GÊNEROS ALIMENTÍCIOS E MATERIAL DE LIMPEZA visando atender 
as demandas deste Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de 
Varre-Sai, RJ, VARRE-SAIPrev. 
 
3.1 Especificações e quantidades: 
 
3.3.1 As especificações constantes neste Edital, anexo ao AVISO DE DISPENSA DE 
LICITAÇÃO, são referências mínimas e não tem o intuito de direcionamentos, mesmo 
quando mencionadas na descrição, visam apenas esclarecer aos licitantes os produtos 
pretendidos pela Administração, como padrão de similaridade. 
3.3.2 A obtenção do Preço Estimado está em conformidade com a JUSTIFICATIVA/ 
ESCLARECIMENTOS PARA COTAÇÃO COM  FORNECEDOR PARA OBTENÇÃO DE 
PREÇO MÉDIO, anexa a este processo de Dispensa de Licitação.  
 

ITEM QUAN UNID ESPECIFICAÇÃO MARCA PREÇO 

UNIT. 

VALOR 

TOTAL 

01 6 KG Açúcar cristal em 

embalagem plástica de 5 kg. 

 28,99 173,94 

02 5 KG Açúcar refinado em 

embalagem plástica de 1 kg 

 5,49 27,45 

03 12 LT Álcool etílico hidratado – 

para uso doméstico - 46º 

inpm, com registro do 

responsável químico, 

registro no inmetro, com 

data de envasamento, nº de 

lote e validade na 

embalagem, com tampa de 

rosca para facilitar o 

manuseio, com sac da 

empresa. Frasco plástico de 

1000 ml. 

 6,15 73,80 

04 20 LT Água sanitária produto para 

limpeza a base de 

hipoclorito de sódio e agua 

com teor de cloro ativo 

entre 2,00% p/p e 2,5% p/p. 

 4,79 95,80 
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produto biodegradável 

bactericida e germicida o 

produto deverá apresentar 

rótulo indicando data e 

validade, dados do 

fabricante, marca, princípio 

ativo, composição e 

conteúdo liquido. 

05 20 PCT Biscoito salgado integral, 

tipo cream cracker, deverá 

ser fabricado a partir de 

matérias primas sãs e 

limpas, não devem estar mal 

assados ou com caracteres 

organolépticos anormais. 

Ingredientes: farinha de 

trigo enriquecida com ferro 

e ácido fólico, gordura 

vegetal, fibra de trigo, 

açúcar, extrato de malte, sal, 

glicose, soro de leite, 

fermentos químicos: 

bicabornato de amônio, 

bicabornato de sódio e 

fosfato monocálcico, 

estabilizante lecitina de soja. 

Embalagem: devem estar 

acondicionados em 

embalagem primária 

plástica, transparente, 

envoltos por embalagem 

secundária de polietileno 

metalizado, atóxico, 

resistente, lacrado, contendo 

400g. prazo de validade 

mínimo 10 meses. 

 4,83 96,60 

06 15 PCT Biscoito doce, tipo maisena, 

acondicionado em 

embalagem, contendo a 

descrição das características 

do produto. 

 3,77 56,55 

07 10 KG Café 100% arábica, torrado 

e moído do tipo gourmet ou 

 15,00 150,00 
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especial colhido e produzido 

no município de Varre-Sai, 

com as seguintes 

características: espécie 

100%. 

08 05 UND Chocolate em pó - 400 gr  10,59 52,95 

09 02 UND Coador de pano alvejado p/ 

café nº 08 com cabo de 

madeira. 

 3,15 6,30 

10 06 PCT Coco ralado pacote com 100 

gr 

 3,29 19,74 

11 25 PCT Copo plástico descartável 

com capacidade para 200 

ml, em polipropileno (pp), 

embalagem em tiras com 

100 unidades. Produzidos 

em conformidade com a 

norma abnt/nbr 

14.865:2012. 

 4,99 124,75 

12 15 UND Creme de leite   2,99 44,85 

13 15 LT Desinfetante para uso geral, 

desinfeta, desodoriza, limpa 

e perfuma, inibe 

proliferação de 

microrganismos causadores 

de maus odores, deixa um 

agradável perfume que 

permanece após a aplicação 

do produto. Ação fungicida 

e bactericida. Ideal para 

desinfecção de louças 

sanitárias, pias, latas de lixo 

e ladrilhos de sanitários. 

Fragrância a escolher na 

solicitação. 

 6,21 93,15 

14 10 UND Detergente líquido neutro, 

glicerinado, indicado para 

lavagem manual de louças, 

talheres, copos e utensílios 

em cozinhas e limpeza em 

geral. Embalagem com 500 

ml. 

 2,72 27,20 

15 05 UND Esponja de aço  2,57 12,85 
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biodegradável, sem 

perfume, embalagem com 

peso líquido mínimo de 60 

(sessenta) gramas.  

16 10 UND Esponja dupla face para 

lavagem de louças e limpeza 

em geral, sintética para 

limpeza - espuma de 

poliuretano, com abrasivo 

em uma face, antibactérias; 

formato quadrado. Medidas 

aproximadas (variável 

10%): 12 cm x 8 cm x 2 cm 

de espessura. 

 0,77 7,70 

17 10 UND Farinha de trigo, especial, 

obtida a partir de grãos 

desgerminados, sãos e 

limpos, isentos de matéria 

terrosa, parasitos, larvas e 

detritos animais e vegetais e 

em perfeito estado de 

conservação. Sem presença 

de umidade, ranço. 

Embalagem íntegra de 1 kg 

cada. Prazo de validade no 

mínimo de 06 meses no 

momento da entrega. Com 

registro no órgão 

competente. 

 4,73 47,30 

18 04 UND Fermento em pó químico e 

seco. Pó fino, homogêneo, 

coloração branca. Isento de 

umidade e sujidades. 

Embalagem plástica com 

tampa de rosca, conter 

dados do produto: 

identificação, procedência, 

ingredientes, informações 

nutricionais, lote, 

gramatura, datas de 

fabricação e vencimento. 

Validade mínima de 6 (seis) 

a partir da data de entrega. 

 2,59 10,36 
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Frasco de 100g 

19 05 UND Flanela, limpeza geral, 

composição: 100% 

 1,82 9,10 

20 10 PCT Guardanapo de papel folha 

branca, dupla, resistente, 

pequeno, medindo 

23,5x22cm. pacotes com no 

mínimo 50 unid 

 1,20 12,00 

21 03 UND Isqueiro (grande) - acende 

3.000 vezes, selo 

holográfico do inmetro que 

garante originalidade, 

qualidade e segurança.  

 4,40 13,20 

22 10 UND Inseticida spray mata inseto, 

300ml ação total. 

Composição: praletrina 

0,03%, cipermetrina 0,1%, 

imiprotrina 0,03%, 

solventes e propelentes. 

(Tipo  SBP) 

 14,49 144,90 

23 10 UND Leite integral em 

embalagem (primária) tetra 

park de 1 litro, com 

identificação do produto, 

data de validade e selo de 

inspeção federal (s.i.f). 

Validade mínima de 3 

meses após a entrega. 

 5,65 56,50 

24 10 UND Leite coco 100 ml  2,19 21,90 

25 10 UND Leite condensado, 

embalagem tetra pack de 

395 gramas, contendo leite 

integral, açúcar e lactose. 

Validade mínima de 10 

meses à contar da data de 

entrega. 

 5,99 59,90 

26 10 UNID Limpador instantâneo 

limpeza pesada para 

superfícies laváveis de 

cozinhas, banheiros, 

principalmente pias e 

azulejos. Limpador diluível. 

Embalagem contendo 

 4,85 48,50 
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500ml. Composição: 

dodecil benzeno sulfonato 

de sódio, tenso ativo, 

corante, água, perfume e 

conservante. Indústria 

brasileira. Prazo de validade 

de no mínimo 6 (seis) 

meses, e data de fabricação 

não superior a 60 (sessenta) 

dias, contados 

retroativamente da data da 

entrega do produto. (tipo 

Veja) 

27 02 UND Lixeira em polietileno com 

tampa, medidas 36x44cm de 

altura aproximadamente e 

capacidade para 30 litros 

 31,00 62,00 

28 10 UND Margarina, com sal, 65% de 

teor de lipídios, refrigerado, 

não rançoso, acondicionado 

em embalagem resistente de 

polietileno atóxico, 

contendo 500g. Contendo na 

embalagem a identificação 

do produto, marca do 

fabricante, validade, data de 

embalagem, peso líquido e 

selo de inspeção do órgão 

competente. Validade 

mínima de 06 (seis) meses a 

contar da data da entrega. 

 8,90 89,00 

29 08 UND Óleo de soja vegetal, 

envasado em garrafa 

plástica resistente 

transparente, contendo 900 

ml, com identificação na 

embalagem (rótulo) dos 

ingredientes, valor 

nutricional, peso, 

fornecedor, data de 

fabricação e validade. 

Validade mínima de 12 

(doze) meses a contar da 

 8,39 67,12 
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data de entrega. 

30 03 UND Pá para lixo plástica com 

cabo longo de madeira 

plastificado. Dimensões: 

92,8 x 25 x 8 cm 

 6,50 19,50 

31 08 UND Pano de chão, tipo saca de 

tecido (algodão) alvejado, 

com 18 batidas, com 

dimensões de 50x60cm 

(100% algodão). 

 3,50 28,00 

32 04 UND Pano de prato pano de copa 

em tecido 100% algodão 

saco alvejado medindo 

66x40cm. 

 2,99 11,96 

33 05 UND Papel alumínio 7,5 metros  4,32 21,60 

34 15 PCT Papel higiênico branco, 

100% celulose, absorvente, 

macio, picotado medindo 

aproximadamente 10 cm de 

largura acondicionado em 

rolos de 30 a 40 metros de 

comprimento. A embalagem 

deve conter externamente os 

dados de identificação, 

procedência, nº do lote, 

validade e nº de registro no 

ministério da saúde. 

Validade mínima 

aproximada de 12 meses, a 

partir da data de entrega do 

produto. Fardo com 4 

unidades 

 4,16 62,40 

35 10 PCT Papel toalha embalagem 

com 2 rolos de 60 folhas 

cada, medidas 22 x 20 cm 

 3,59 35,90 

36 10 KG Café 100% arábica, torrado 

e moído - do tipo gourmet 

ou especial, colhido e 

produzido no município de 

Varre-Sai, com as seguintes 

características: espécie 

100% arábica, com nota 

superior a 78, torra média, 

 60,00 600,00 
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moagem areia fina, bebida 

mole, sem impurezas, 

embalado em envoltório 

metalizado composto de 

poliéster, fechamento 

hermético, com peso líquido 

de 250g onde deverá constar 

a data de fabricação, prazo 

de validade ou data final de 

validade, bem com demais 

informações exigidas na 

legislação em vigor. O 

produto deverá ter prazo de 

validade mínimo de 06 

(seis) meses, a partir da data 

de entrega. 

37 15 PCT Prato descartável, 15cm, 

raso, branco, embalagem 

com 10 unidades. 

 1,39 20,85 

38 05 UND Refil de coador em papel     4,50 22,50 

39 05 UND Rodo com base em plástico 

cabo, em madeira com 

dimensões aproximadas de 

60cm (base) e 1,5 m (cabo). 

 15,84 79,20 

40 10 KG Sabão em pó concentrado 

para lavagem de roupa e 

limpeza geral (embalagem 

sacos plásticos com 1kg) 

composição química: tenso 

ativos aniônicos, 

carbonatos, poli fosfatos, 

agentes alcalinizastes, 

enzima branqueador, 

corante, fragrância. 

Princípio ativo: alquil, 

benzeno sulfonato de sódio 

ou ácido dodecilbenzeno 

sulfônico linear a 90%. ph 

(1%) aproximadamente 

entre 10,50 a 11,50g/l, 

aparência: pó homogêneo 

azulado, possuir nível de 

espuma controlado para 

 17,99 179,90 
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redução de enxagues, e 

deixar a roupa com aroma 

agradável. Fabricante 

deverá ter laudos e 

certificado das embalagens. 

Litros, embalagem 

certificada pelo inmetro, 

fabricante deverá ter laudo 

ou fichas técnicas de 

especificação do produto. 

(Tipo Ypê/Brilhante) 

41 04 UND Sabão pastoso para 

alumínio, desengordura e dá 

brilho em superfícies de 

alumínio. Produto indicado 

para louças em geral. 

Composto por hidróxido de 

potássio, hidróxido de 

sódio, ácido graxo vegetal, 

corantes, conservantes e 

veículo. Embalagem 

contendo 500 gr, com data 

de fabricação e prazo de 

validade visível. 

 5,99 23,96 

42 04 LT Sabonete líquido com 

glicerina-uso hospitalar  

 15,99 63,96 

43 08 UND Saco alvejado (pano de 

chão) 

 5,09 40,72 

44 15 PCT Saco de lixo 15 litros com 

20 un 

 2,99 44,85 

45 15 PCT Saco de lixo 30 litros com 

20 un 

 5,98 89,70 

46 12 UND Suco de fruta concentrado 

sabor caju, composto 

líquido extraído pelo 

esmagamento da fruta, 

qualidade em cor, cheiro e 

sabor próprio, 

acondicionado em garrafas 

de 500 ml cada validade 

mínima de 12 (doze) meses 

a contar pasteurizado obtido 

da polpa da fruta madura, 

 3,49 41,88 
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submetido a processo 

tecnológico adequado, 

isento de fragmentos das 

partes não comestíveis, com 

aspecto da data de entrega. 

47 04 UND Vassoura de piaçava, n° 4, 

base medindo 30 cm (com 

variação de 3 cm para mais 

ou para menos), com cabo 

de madeira resistente 

plastificado, rosqueável, 

cerdas de piaçava medindo 

no mínimo 12,5 cm com 

proteção de chapa pregada e 

resistente. 

 9,20 36,80 

 

 

 

 

 

 

 

      3.129,09 

 
4. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA 
 
4.1 Os produtos deverão ser entregues no Instituto de Previdência dos Servidores 
Públicos do Município de Varre-Sai, RJ, VARRE-SAIPrev, situado à Rua José Tupini, nº 
13, Centro, Varre-Sai, RJ, CEP.: 28.375-000, no prazo de, até 5 (cinco) dias, de acordo 
com a necessidade do VARRE-SAIPrev, conforme contrato a ser celebrado entre as 
partes.  
 
5. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO 
 
5.1 O pagamento será efetuado mediante a nota fiscal devidamente atestada por 
servidores do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Varre-
Sai, RJ, VARRE-SAIPrev. 
 
5.2 O prazo de entrega do(s) item(ns) é de 5 (cinco) dias, contado do pedido de 
forneciemnto pelo Contratante, em remessa única ou em quantitativo especificado pelo 
Contratante. 
 
5.3 Caso não seja possível a entrega na data avençada, o contratado deverá comunicar 
as razões respectivas com antecedência para que o pleito de prorrogação de prazo seja 
analisado pela contratante, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior. 
 
5.4 Os gêneros alimentícios e materiais de limpeza deverão ser entregues na Sede do 
VARRE-SAIPrev. 
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5.5 As comunicações entre o VARRE-SAIPrev e a contratada devem ser realizadas por 
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo- se o uso de mensagem 
eletrônica para esse fim. 
 
5.6 No caso de produtos perecíveis, o prazo de validade na data da entrega não poderá 
ser inferior a 60% do prazo total recomendado pelo fabricante. 
 
5.7 Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano 
contado da data da proposta. 
 
 
6. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA 
 
6.1 Executar o fornecimento dentro dos padrões estabelecidos, de   acordo   com as 
especificações do edital, responsabilizando se por eventuais prejuízos decorrentes do 
descumprimento das condições estabelecidas. 
6.2 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados, bem como dar ciência 
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da 
execução do empenho; 
6.3 Prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade do 
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisação de qualquer 
natureza; 
6.4 Fornecer os gêneros alimentícios e materiais de limpeza, conforme estipulado neste 
termo de referência e de acordo com o contrato a ser celebrado.  
 
7. MANIFESTAÇÃO DA ADMINISTRAÇÃO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS 
ADICIONAIS DE EVENTUAIS INTERESSADOS: 
 
Conforme o parágrafo 3º do artigo 75 da Lei 14.133/21, o VARRE-SAIPrev poderá obter 
propostas adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que já 
apresentaram orçamentos, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa. 
 
7.1 O prazo de validade da proposta não poderá ser inferior a 60 (sessenta) dias 
contados da data de protocolo da mesma no RPPS.  
7.2 Não serão aceitas propostas fora do prazo estipulado, abertas, rasuradas ou 
enviadas de outras formas que não especificadas neste termo. 
 
 
8. SELEÇÃO DE PROPOSTA MAIS VANTAJOSA: 
 
8.1 O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 
LICITAÇÃO, na modalidade DISPENSA DE LICITAÇÃO, com adoção do critério de 
julgamento pelo MENOR PREÇO GLOBAL. 
8.2. Para fins de habilitação deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 



                                                                                                                          

CNPJ: 02.624.843/0001-94 
Rua José Tupini, nº 13, Centro, Varre Sai, RJ, CEP: 28375-000 

Tel: (22) 98128-2088 

E-mail: contato@varresaiprev.rj.gov.br 

www.varresaiprev.rj.gov.br 

8.2.1 Habilitação jurídica 
8.2.2 Contrato Social ou Estatuto; 
9.2.3 Comprovante de Inscrição no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou 
CPF - Cadastro de Pessoas Físicas; 
8.2.4 Autorização para o exercício de atividade sujeita a autorização; e 
8.2.5 Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações 
ou da consolidação respectiva. 
8.2.6 Habilitação fiscal, social e trabalhista 
8.2.7 Certidão Negativa de Débitos da Fazenda Federal; 
8.2.8 Certidão Negativa de Débitos da Fazenda Estadual; 
8.2.9 Certidão Negativa de Débitos da Fazenda Municipal; 
8.2.10 Certidão de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Serviço; 
8.2.11 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas; e 
8.2.12 Declaração de regularidade do trabalho de menores nos termos do inciso XXXIII, 
art. 7º da Constituição Federal de 1988. 
8.2.13 Habilitação econômico-financeira 
8.2.14 Certidão de Nada Consta de Falência; 
8.2.15 Habilitação técnica 
8.2.16 Registro ou inscrição da empresa/profissional na entidade profissional 
competente, em plena validade, se for o caso. 
8.2.17 Atestado de capacidade técnica. 
8.2.18 Com relação aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverão respeitar as 
normas e os princípios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao 
meio ambiente, utilizando, sempre que possível e disponível, tecnologias e materiais 
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalização de recursos naturais. 
8.3 Poderá ser dispensada a apresentação da documentação para habilitação na forma 
do art. 70, III, da Lei Federal nº 14.133 de 2021. 
 
A abertura da proposta de preços será realizada no dia 21/11/2024, às 10h. As propostas 
podem ser enviadas pelo e-mail compraelicitacao@varresaiprev.rj.gov.br ou protocoladas 
junto a este RPPS. Deverão estar em conformidade com o ANEXO I do AVISO DE 
DISPENSA DE LICITAÇÃO contendo no mínimo os seguintes dados da empresa 
licitante: razão social, número de CNPJ, endereço, número de telefone, e-mail, nome do 
representante legal da empresa, descrição do item e valor. Devendo ser assinada e 
datada. Dúvidas também podem ser encaminhadas para o e-mail: 
compraelicitacao@varresaiprev.rj.gov.br  
 
 
9. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO: 
9.1 - Ficam os seguintes servidores responsáveis pela gestão e fiscalização do objeto: 
FISCAL: Maria Aparecida de Fátima Brum – Matrícula nº 571-1, Servidora Aposentada e 
Presidente do Conselho Fiscal do RPPS. 
GESTOR: Cristóvão Benígno de Oliveira Fabre – Servidor Municipal/Matrícula nº 227/5 
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10. As informações deverão ser acompanhadas em sítio oficial do Instituto de 
Previdência dos Servidores Públicos do Município de Varre-Sai, no endereço: 
www.varresaiprev.rj.gov.br e esclarecimentos através e-mail: 
compraselicitacao@varresaiprev.rj.gov.br  
 

          Varre-Sai, 13 de novembro de 2024. 
 
 
 

CRISTÓVÃO BENÍGNO DE OLIVEIRA FABRE 
Diretor Presidente – VARRE-SAIPrev 

Decreto nº 2.208/2023 – Matrícula 227/5 
 
 


