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.  PALAVRAS-CHAVE

e BENEFICIO, APOSENTADORIA, PENSAO, ELEGIBILIDADE, SERVICO.

CONTRIBUIGAO, PREVIDENCIA, RPPS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMVS Prefeitura Municipal de Varre-Sai

Beneficio Provento concedido a pessoas vinculadas ao Regime Proprio de RPPS

Beneficio previdenciario concedido quando do afastamento (de um
Aposentadoria trabalhador) do servico ativo, apés completar os anos estipulados em lei
para exercicio de atividade ou, antes deste prazo, por incapacidade.

Beneficio previdenciario concedido aos dependentes do segurado, que

Pensao por Morte

substitui os salarios mensais deste na renda familiar; podendo ser
homem ou mulher que venha a falecer; ndo sendo necessario que seja

aposentado.
Dependente Beneficiario (a) que recebera os proventos da Pensdo por Morte
CTC Certidao de Tempo de Contribuicdo
CTS Certiddo de Tempo de Servico
TCE-RJ Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
D.O. Diario Oficial

Ill. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

¢ O resultado obtido ao final do processo é garantir que o beneficio concedido seja revisado
no menor tempo possivel, garantindo os valores devidos, de acordo com a legislacéo

vigente, ao beneficiario.

IV. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricao

Elaborado por Aprovado por

Data da Aprovagao

DIRETORIA DO TESOURO DIRETORIA EXECUTIVA 31/01/2023
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Emenda Constitucional n® Altera o sistema de previdéncia social e estabelece regras de transi¢cao
103/2019 e disposic¢des transitorias

Reestrutura o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do

1 N0
LE M PR Bl Lol Municipio de Varre-Sai, RJ.

outubro de 2014.

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Documento emitido pelo Varre-SaiPrev com as elegibilidades das

SIEEED eV PESEiEe 0T regras de aposentadoria do requerente

VI. INDICADORES

Revisédo do Processo Quanto
beneficio dentro do Até 15 dias lteis Mensal Administra ¢ menor,
prazo tivo melhor

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

VIII. PROCEDIMENTOS

¢ REQUERENTE
1. Requerer a Reviséo do beneficio
1.1. O requerente devera comparecer na Sede do Varre-SaiPrev e solicitar abertura de Processo
Administrativo para revisdo do beneficio, anexando obrigatoriamente os documentos:
i. Comprovante de Residéncia
ii. RG e CPF ou CNH

e SETOR DE BENEFICIOS Varre-SaiPrev

1. Conferir documentos

1.1. Conferir os documentos, em caso de divergéncia ou falta, o requerente é notificado via
telefone ou correio eletrdnico para cumprir as exigéncias.

1.2. A conferéncia sendo realizada sem pendéncias, os dados s&do enviados para
Coordenaria Geral de Pessoal, para fazer o devido cadastro.

2. Revisar a concessao do Beneficio

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
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1.1. O setor de Beneficios analisa regras e calculo do valor do beneficio, e se necessério,
encaminha o processo para que o Juridico se manifeste emitindo parecer no processo.
1.2. Apurar se o beneficio sofrera alteracdo de valores:
i. Revisdo ndo apresentou alteracéo no valor do beneficio, notifica o requerente, e finaliza
0 processo.
ii. Revisdo apresentou diminuicdo no valor do beneficio, notifica o requerente,
concedendo prazo para contestar a reviséo.
a) Contestando, o processo retorna para fase de analise
b) N&o havendo contestacdo, o processo segue para elaboracdo da Minuta de
Portaria de Retificacdo da Concesséo do Beneficio
iii. Revisao apresentou aumento no valor do beneficio, o processo segue para elaboracéao

da Minuta de Portaria de Retificacdo da Concessao do Beneficio

JURIDICO

1. Elaborar Minuta da Portaria

1.1. Elaborar e enviar a minuta da Portaria de Retificacdo da Concesséo do Beneficio para

analise da Presidéncia.

PRESIDENCIA

1. Revisar e Encaminhar Minuta da Portaria

1.1. Revisar minuta da Portaria de Retificacdo da Concesséo do Beneficio e encaminhar para

assinatura do Prefeito e publicacao.

RH Varre-SaiPrev

1. Implantar na Folha de Pagamento

1.1. Apds publicado, o RH efetua as devidas alteracdes na folha de pagamento.
1.2. Prepara documentacdo composta pela portaria, publicacdo e dados bancarios para

entregar ao requerente.

REQUERENTE

1. Receber Portaria, Publicagdo e dados gerais da revisao

RH Varre-SaiPrev
1. Enviar para TCE-RJ

FIM DO PROCESSO

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
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IX. MAPEAMENTO

REVISAO DE BENEFICIOS
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES

Verséo Data Tipo de alteracéo Itens revisados Responsavel pela reviséo

01/03/2022 Primeira versao PRESIDENCIA

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
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