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APOSENTADORIAS

.  PALAVRAS-CHAVE

e BENEFICIO, APOSENTADORIA, PENSAO, ELEGIBILIDADE, SERVICO.
CONTRIBUIGAO, PREVIDENCIA, RPPS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMVS Prefeitura Municipal de Varre-Sai

Beneficio Provento concedido a pessoas vinculadas ao Regime Proprio de RPPS

Beneficio previdenciario concedido quando do afastamento (de um
Aposentadoria trabalhador) do servico ativo, apés completar os anos estipulados em lei
para exercicio de atividade ou, antes deste prazo, por incapacidade.

CTC Certiddo de Tempo de Contribuicdo
CTS Certiddo de Tempo de Servico

TCE-RJ Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
D.O. Diario Oficial

Ill. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

e O resultado obtido ao final do processo é garantir a concessdao do beneficio de
aposentadoria, no menor tempo possivel de acordo com a legislacéo vigente.

IV. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricao

Emenda Constitucional n® Altera o sistema de previdéncia social e estabelece regras de transicao
103/2019 e disposic¢des transitorias

Lei Municipal n® 739/2014 Reestrutura o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
de 15 de outubro de 2014. Municipio de Varre-Sai, RJ.

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
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Referéncia Descricao

Documento emitido pelo Varre-SaiPrev com as elegibilidades das
regras de aposentadoria do requerente

Simulagdo da Aposentadoria

Sistema de Protocolo Sistema de controle de protocolos da Governancga Brasil.

E uma ferramenta de preenchimento simplificado, cujo resultado
avaliara as condicdes para aposentadoria de determinado
servidor, apresentando criticas automaticas a medida em que os
dados séo inseridos nos campos proprios, permitindo uma segura
concluséo quanto a possibilidade ou ndo de sua aposentacao,
considerando o preenchimento das condi¢cdes constitucionais e
das Emendas Constitucionais que promoveram reformas na
previdéncia dos servidores publicos.

Planilha FAAP

VI. INDICADORES

Relatério

Concessao do Sistema Quanto

beneficio dentro do Até 30 dias lteis Mensal de ¢ menor,

prazo melhor
Protocolo

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

e Tipos de aposentadorias:
i.  Voluntaria por idade;

ii.  Voluntaria por idade e tempo de contribuicao;
iii.  Voluntaria Especial;
iv. Invalidez permanente;

v. Compulsoria;
VIIl. PROCEDIMENTOS CONCESSAO DE APOSENTADORIAS VOLUNTARIAS

¢ REQUERENTE
1. Requerer Simulacdo de Aposentadoria
1.1. O requerente deve comparecer na sede do Varre-SaiPrev, solicitar a simulagédo da

aposentadoria e anexar os documentos no Anexo I.

e SETOR DE BENEFICIO

1. Simular Aposentadoria

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
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1.1. Preencher Planilha FAAP (Anexo 1), histérico funcional, definicdo de aposentadoria,

tempo de servigo, para obter o resumo e as regras elegiveis, que serao apresentadas ao

requerente indicando a regra mais vantajosa para 0 mesmo.

1.2. Caso nao haja elegibilidade para aposentar, encerra-se o atendimento sem proceder a
abertura de Processo Administrativo.

e REQUERENTE

1.1. Caso haja elegibilidade, o requerente deve solicitar a abertura do Processo

Administrativo anexando 0s seguintes documentos (0s que contém * sao obrigatorios):

i. Aposentadoria Voluntaria por idade ou por idade e tempo de contribuicéo

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
)

Carteira de Trabalho (CTPS)

Certiddo de Nascimento, Casamento ou Unido Estavel*
Comprovante de Dados Bancarios*
Comprovante de Residéncia*

Documentos de Identificacdo de Dependentes
PIS/IPASEP*

RG e CPF ou CNH*

Simulacéo de Aposentadoria

Titulo de Eleitor*

Ultimo Contracheque*

Declaracdo de Nao Acumulo de Cargo llegal

Termo de Escolha da Regra de Elegibilidade

ii. Aposentadoria especial

a)

Idem ao de aposentadoria voluntaria por idade, e obrigatoriamente a

Declaragéo de Efetivo Exercicio de Magistério

e SETOR DE BENEFICIO

1. Conferir documentos

1.1. Conferir toda a relagédo de documentos, em caso de divergéncia ou falta de documentos,

0 requerente é comunicado no momento da entrega ou, posteriormente, via telefone ou

correio eletrbnico para cumprir as exigéncias.

1.2. O Processo Administrativo € aberto com a documentag&o conferida e o requerimento e

registrado no médulo de Protocolo do Sistema da Governanca Brasil.

1.3. Enviar Oficio solicitando os dados funcionais da pessoa a Secretaria de Administracao,

ao receber os dados séo conferidos e se necessario, nova solicitacéo é feita a Secretaria.

2. Calcular Beneficio

Elaborado por

PRESIDENCIA

Aprovado por Data da Aprovagao
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1.1. Utilizar a mesma Planilha FAAP da simulagdo, revisar o preenchimento dos dados e

adicionar, caso necessério, dados a que nao foram incluidos anteriormente.

JURIDICO

1. Parecer

1.1. Analisa o processo sob o aspecto legal, emite parecer para apreciacdo da Presidéncia e

anexa a Minuta da Portaria.

PRESIDENCIA

1. Deferimento do Processo

1.1. Com base no Parecer Juridico, a Presidéncia defere ou ndo o processo. Caso a

concessao da pensao por morte seja indeferida, o requerente sera notificado e o

processo encerrado. Em caso de deferimento, a Minuta da Portaria é enviada para a

Prefeitura.

PREFEITUA

1. Assinar e Publicar

1.1. Assina e publica a Portaria de Concessao do Aposentadoria Voluntaria, e retorna com a

publicacéo para o Varre-SaiPrev.

RECURSOS HUMANOS (RH)

1. Implantar na Folha de Pagamento

1.1. Incluir no sistema de Folha de Pagamento o beneficio concedido.

SETOR DE BENEFICIO

1. Convocar Requerente

1.1. Convocar Requerente para comparecer no Varre-SaiPrev para entregar o Kit Boas

Vindas, composto pela Portaria de Concesséo, publicagdo, dados bancarios e calendario

de pagamentos.

REQUERENTE

1. Receber Portaria, Publicagdo e Dados Gerais do Beneficio

RECURSOS HUMANOS (RH)
1. Enviar ao TCE-RJ
1.1. Atendimento a Deliberacdo n°® 260/13.
2. Aguardar a homologacgéo
3. Enviar para COMPREV

1.1. Enviar o setor de compensacao previdenciaria.

Elaborado por Aprovado por
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X. PROCEDIMENTOS CONCESSAO DE APOSENTADORIA — COMPULSORIA

e SETOR DE BENEFICIO
1. Emitir Relatérios de Servidores Ativos com idade maior que 74 anos
1.1. Solicitar a Secretaria de Administracao, relatério dos servidores com idade maior que
74 anos.
2. Enviar Oficio de Convocacéo
1.1. Elaborar Oficio assinado pela Presidéncia do Varre-SaiPrev, notificando o 6rgéo de
lotacdo do servidor enquadrado para que 0 mesmo compareca ao Varre-SaiPrev

munido da documentacao:

a) Carteira de Trabalho (CTPS)

b) Certiddo de Nascimento, Casamento ou Unido Estavel*
c) Comprovante de Dados Bancarios*

d) Comprovante de Residéncia*

e) Documentos de Identificacdo de Dependentes
f) PIS/PASEP*

g) RG e CPF ou CNH*

h) Simulacdo de Aposentadoria

i) Titulo de Eleitor*

j) Ultimo Contracheque*

k) Declaracdo de Nao Acumulo de Cargo llegal

) Termo de Escolha da Regra de Elegibilidade

e SERVIDOR

1. Comparecer no Varre-SaiPrev

1.1. O servidor devera comparecer no Varre-SaiPrev munido dos documentos

e SETOR DE BENEFICIO
1. Simular Aposentadoria
1.1. Preencher Planilha FAAP (Anexo 1), histérico funcional, definicdo de aposentadoria,
tempo de servigo, para obter o resumo e as regras elegiveis, que serdo apresentadas

ao requerente indicando a regra mais vantajosa para o0 mesmo.

e JURIDICO

1. Parecer

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagéao
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1.1. Analisa o processo sob o aspecto legal, emite parecer para apreciacdo da

Presidéncia e anexa a Minuta da Portaria.

e PRESIDENCIA

1. Deferimento do Processo

1.1. Com base no Parecer Juridico, a Presidéncia defere ou ndo o processo. Caso a

concessdo da pensdo por morte seja indeferida, o requerente sera notificado e o

processo encerrado. Em caso de deferimento, a Minuta da Portaria é enviada para a

Prefeitura.

PREFEITUA

1. Assinar e Publicar

1.1. Assina e publica a Portaria de Concessdo do Aposentadoria Voluntaria, e retorna

com a publicacdo para o Varre-SaiPrev.

RECURSOS HUMANOS (RH)

1. Implantar na Folha de Pagamento

1.1. Incluir no sistema de Folha de Pagamento o beneficio concedido.

SETOR DE BENEFICIO

1. Convocar Requerente

1.1. Convocar Requerente para comparecer no Varre-SaiPrev para entregar o Kit Boas

Vindas, composto pela Portaria de Concessao, publicacdo, dados bancarios e

calendario de pagamentos.

REQUERENTE

1. Receber Portaria, Publicagdo e Dados Gerais do Beneficio

RECURSOS HUMANOS (RH)
1. Enviar ao TCE-RJ
1.1. Atendimento a Deliberagdo n°® 260/13.
2. Aguardar a homologacéo
3. Enviar para COMPREV

1.2. Enviar o setor de compensagao previdenciaria.

e FIM DO PROCESSO

Elaborado por Aprovado por

PRESIDENCIA DIRETORIA EXECUTIVA
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Xl. MAPEMANETO PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA COMPULSORIA
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XIl. PROCEDIMENTOS CONCESSAO DE APOSENTADORIAS INVALIDEZ

REQUERENTE

1. Requerer Aposentadoria por Invalidez

1.1. O requerente deve solicitar a abertura do Processo Administrativo anexando os seguintes

documentos (0s que contém * sdo obrigatérios):

iii. Aposentadoria Voluntaria por idade ou por idade e tempo de contribuicao

m)
n)
0)
p)
a)

Carteira de Trabalho (CTPS)

Certiddo de Nascimento, Casamento ou Unido Estavel*
Comprovante de Dados Bancarios*
Comprovante de Residéncia*

Documentos de Identificacdo de Dependentes
PIS/PASEP*

RG e CPF ou CNH*

Simulagéo de Aposentadoria

Titulo de Eleitor*

Ultimo Contracheque*

Declaracdo de Nao Acumulo de Cargo llegal

Laudo Médico*

iv. Aposentadoria especial

b)

Idem ao de aposentadoria voluntaria por idade, e obrigatoriamente a

Declaracédo de Efetivo Exercicio de Magistério

SETOR DE BENEFICIO

1. Conferir documentos

1.1. Conferir toda a relacdo de documentos, em caso de divergéncia ou falta de documentos,

0 requerente é comunicado no momento da entrega ou, posteriormente, via telefone ou

correio eletrbnico para cumprir as exigéncias.

1.2. O Processo Administrativo € aberto com a documentagéo conferida e o requerimento e

registrado no modulo de Protocolo do Sistema da Governancga Brasil.

1.3. Enviar Oficio solicitando os dados funcionais da pessoa a Secretaria de Administracao,

ao receber os dados séo conferidos e se necessario, nova solicitacéo é feita a Secretaria.

2. Calcular Beneficio

e JURIDICO

1. Parecer

1.2. Analisa o processo sob o aspecto legal, emite parecer para apreciacao da Presidéncia e

anexa a Minuta da Portaria.

Elaborado por

PRESIDENCIA

Aprovado por Data da Aprovagao
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PRESIDENCIA
1. Deferimento do Processo

1.1. Com base no Parecer Juridico, a Presidéncia defere ou ndo o processo. Caso a

concessao da pensao por morte seja indeferida, o requerente sera notificado e o

processo encerrado. Em caso de deferimento, a Minuta da Portaria é enviada para a

Prefeitura.

PREFEITUA
1. Assinar e Publicar

1.1. Assina e publica a Portaria de Concessao do Aposentadoria Voluntéria, e retorna com a

publicacéo para o Varre-SaiPrev.

RECURSOS HUMANOS (RH)
1. Implantar na Folha de Pagamento

1.1. Incluir no sistema de Folha de Pagamento o beneficio concedido.

SETOR DE BENEFICIO
1. Convocar Requerente

1.1. Convocar Requerente para comparecer no Varre-SaiPrev para entregar o Kit Boas

Vindas, composto pela Portaria de Concesséo, publicacédo, dados bancarios e calendario

de pagamentos.
REQUERENTE

1. Receber Portaria, Publicacdo e Dados Gerais do Beneficio

RECURSOS HUMANOS (RH)
1. Enviar ao TCE-RJ

1.1. Atendimento a Deliberacédo n® 260/13.
2. Aguardar a homologacéo
3. Enviar para COMPREV

1.1. Enviar o setor de compensagao previdenciaria.

FIM DO PROCESSO

Elaborado por Aprovado por

PRESIDENCIA DIRETORIA EXECUTIVA

Data da Aprovagao

01/03/2022
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XIll. MAPEMANETO PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA POR INVALIDEZ
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XIV.ANEXO | - PLANILHA FAAP
B GDULD
HISTORICO FUNCIONAL
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
ENTE DA FEDERAGAO: IE STADO DO RIO DE JANEIRO
PODER: [
(ORGAO! ENTIDADE: |
IDENTIFICACAO PESSOAL
NOME DO SERVIDOR: NACIONALIDADE: BRASILEIRA
NOME DA MAE: ESTADO CIVIL:
NASCIMENTO: SEX0: MASCULINO | X FEMININD
IDENTIDADE m RJ C.P.Fx
SITUACOES PRETERITAS (averbagoes antes ds data do inicio do vincule confinuads)
IHSS - INICIATIVA FRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH55 - INIGIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH55 - INIGIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH55 - INIGIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH55 - INIGIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH5S - INICIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH5S - INICIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH5S - INICIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IH5S - INICIATIYA PRITADA - OUTROS PODERES elou ORIGEM - INSS a
IHSS - IMICIATIVA FRITADA a OUTROS PODERES elou DRIGEM - INSS a
TOTAL EM DIAS - TOTAL EM DIAS -
QUTROS PODERES a " FORCAS ARMADAS a
OUTROS PODERES a - ORGAOD DE ORIGEM a
OUTROS PODERES a ORGAOQ DE ORIGEM a
OUTROS PODERES a ORGAOD DE ORIGEM a
OUTROS PODERES a ORGAD DE ORIGEM a
TOTAL EM DIAS B TOTAL EM DIAS =

VIDA FUNCIONAL (a partir da data de admissao com vinculo continuado)

CARGOD ! EMPREGO INICIAL: || MATRICULA :
CARREIRA INICIAL:

ol anmMissfio: ] FORMA DE ADMISSAD:
DATA DA EFETIVACAD : ||

ENQUADRAMENTOS (mudangas de cargo/emprego a partir do inicio do vinculo continuado)
1Hist | 2 Def Apos 3 MTS 4 Res Conc 5 Cenarios 6 L Chec -Docs 7 Magist 8 CC-FG 9 Grat 10 Req 11 Ato Apos 12

XV. CONTROLE DAS ALTERACOES

Verséo Data Tipo de alteracéo Itens revisados Responsavel pela revisao
1.0 01/03/2022 Primeira versao n/d SETOR COMPREV
Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao

PRESIDENCIA DIRETORIA EXECUTIVA 01/03/2022
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